
Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos

1. Acceso a la información pública
Solicitud para ejercer el derecho 

humano de acceso a la información 
pública.

Este formulario le permite solicitar información pública, 
que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de 

conformidad con la Ley Orgánica de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

2. Trámite para el Informe Predial de 
Regulaciones de Uso de Suelo (IPRUS).

Formulario de Varios Trabajos
Este formulario permite obtener al usuario el permiso 
respectivo para el trámite correspondiente o para la 

ejecucción de obras constructivas.

NO APLICA
Este Formulario se vende en ventanilla de Recaudación. 

3. Autorización Urbanística de
Edificación de Obras Menores.

Formulario de Varios Trabajos
Este formulario permite obtener al usuario el permiso 
respectivo para el trámite correspondiente o para la 

ejecucción de obras constructivas.

NO APLICA
Este Formulario se vende en ventanilla de Recaudación. 

4. Licencia Urbanística de Edificación
de Obras Mayores.

Formulario de Varios Trabajos. 

Formulario de Permiso de Construcción.                                                                                                                                                                                                                                  

Formulario de Varios Trabajos 
Este formulario permite obtener al usuario el permiso respectivo 

para el trámite correspondiente o para la ejecucción de obras 
constructivas. 

Formulario de Permiso de Construcción
Este Formulario permite obtener al ususario el respectivo 

permiso de construcción y Autorización para el inicio de la obra, 
la misma que debe ser sujeta estrictamente a los planos 

aprobados.                                                                                                                                                                                                                                  

NO APLICA
Este Formulario se vende en ventanilla de Recaudación. 

5. Trámites de Compra-Venta,
Renuncia de Gananciales, Venta de
Derechos y Acciones. 

Ficha de Relevantamiento del Predio Rural. 

Certificacación de Avalúos y Actualización 
Catastral Predio Urbano.                                                                                                                                                                                                                                  

Solicitud Autorización para la Compra 
Venta.                                                                                                                                                                                                                                  

Solicitud (Sobre Bienes Raíces).

Ficha de Relevantamiento del Predio Rural 
Esta ficha permite registrar la información de los predios o bienes 
inmuebles del usuario, referido a los aspectos legales y técnicos.  

Certificacación de Avalúos y Actualización Catastral Predio 
Urbano                                                                                                                                                                                                                                  

Esta certificación permite conocer todos los bienes inmuebles 
prediales registrados a nombre de una determinada persona y su 

respectivo avalúo.

Solicitud Autorización para la Compra Venta                                                                                                                                                                                                                                  
Esta solicitud permite obtener al usuario la autorización para la 

Compra - Venta de una propiedad.                                                                                                                                                                                                                                 

Solicitud (Sobre Bienes Raíces)                                                                                                                                                                                                                                 
Esta solicitud permite obtener al usuario la certificación en la que 

consta los bienes que se encuentran registtrados a nombre de 
una determinada persona.

NO APLICA
Estos Formularios y Fichas se venden en ventanilla de 

Recaudación. 

6. Trámite de Fraccionamiento,
partición o subdivisión.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

7. Trámite para Replanteo,
Adjudicación-Unificación

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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8. Licencia Urbanística de
Urbanización.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

9. Trámite de Certificado de Uso de
Suelo.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

10. Trámite de Patente Formulario de Solicitud de Patente
Este formulario permite al usuario solicitar y obtener la 

patente anual.
NO APLICA

Este Formulario se vende en ventanilla de Recaudación. 

11. Permisos para Uso de Espacios
Públicos.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

12. Trámite para Inscripción de 
Profesionales.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este 

servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.

NO APLICA
No se utiliza formulario para este servicio.
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DEPARTAMENTO DE PLANIFICACIÓN TERRITORIAL
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CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):
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